Abacus

Acerca de Abacus

Abacus somos una comunidad dindmica y en crecimiento que trabaja para facilitar el
acceso de toda la sociedad a contenidos y productos educativos, culturales y de ocio de
calidad e innovadores.

Impulsamos un espacio abierto a las ideas, plural, innovador, que coopera en red con
ofras organizaciones, que quiere convertirse en un punto de encuentro del mundo de la
creatividad de aqui y de todas partes. Desde los valores del cooperativismo y la economia
social, potenciamos un modelo de gestion sélido, rentable y eficiente con propiedad
compartida, que hace hincapié en las personas y busca la transformacién social.

Objetivo

Gestionar las compras de impresién de Abacus Futur, realizar el seguimiento de pedidos y
facturas, llevar el control de los inventarios y stocks, asi como elaborar los informes
necesarios para el seguimiento de la actividad.

Funciones

e Gestionar las compras de impresion y registrar correctamente las entradas en el
sistema de gestién (ERP) corporativo.

e Realizar el seguimiento de las peticiones de la red de tiendas (o puntos de venta) y
gestionar las facturas de los proveedores.

e GCestionar los paneles y monitores de control con los principales proveedores y
supervisar los inventarios de producto.

e Informar quincenalmente a las Centrales Logisticas (CL) y los equipos de los puntos
de venta sobre las entradas de material previstas para los préximos 15 dias.



Elaborar y analizar informes semanales sobre:

o Pedidos a impresores pendientes de recibir y pedidos recibidos que estan
pendientes de facturar.

o Pedidos infernos de los puntos de venta pendientes de servir.

o Pedidos de servicios creados en el sistema que no disponen de hoja de
entrada o albarén.

o Pedidos abiertos que se encuentran pendientes de cierre.

Elaborar, con periodicidad mensual, el informe de stocks desglosado por centro y
por proveedor/editor, incluyendo una comparativa evolutiva respecto al mes

anterior.

Elaborar informes de stock disponible (tanto en volumen de unidades como en
valor econdmico) clasificado por linea de producto/sello y centro, asi como
monitorizar el stock total distribuido entre los almacenes propios y externos
logisticos.

Definir, ejecutar y analizar los pardmetros estratégicos para identificar los productos
susceptibles de reimpresién y encargarse de comunicarlo a los editores
pertinentes.

Requisitos y habilidades profesionales

Estudios minimos: Ciclo Formativo de Grado Superior.
Afos de experiencia: 2 afos.

Experiencia en &mbitos similares a los de la oferta: Experiencia en gestién de
compras, seguimiento de pedidos y control de stocks. Preferentemente experiencia
en el sector editorial.

Conocimientos especificos necesarios: Gestién de compras en impresores, control
de stocks e inventarios y elaboracién de informes de seguimiento.

Herramientas informéticas necesarias y nivel:
o Google workspace

o Ad-lante.



o Conocimientos en herramientas de gestion y seguimiento de informacién y
elaboracién de informes.

e |diomas necesarios y nivel: Catalan y Castellano nivel avanzado.

e Habilidades personales: Capacidad de organizacién, seguimiento y coordinacién
con distintos interlocutores.

Ofrecemos

e Contracte estable a jornada completa.
e Teletrabajo 1 dia a la semana.
e Incorporacién inmediata.

e Puesto de trabajo ubicado en Barcelona, oficinas Casa Abacus (C/ Peu de la Creu
4, Barcelona).

e Salari fix + Bonus anual por objetivos
e Beneficios sociales:

o Plan de retribucién flexible (seguro médico, tarjeta transporte, guarderia,
ticket restaurante y/o formacién).

o Promociones y precios especiales en servicios culturales.
o Descuentos en los productos de la empresa.

o Servicio médico.
¢Coémo elegir la aplicacion?

*Puedes presentar tu solicitud en el formulario del apartado_trabaja con nosotros de la

web abacus.cat, indicando la referencia REF.COMP.FUTUR. y adjuntando tu curriculum
vitae actualizado con una breve explicacion de tu motivacién por el puesto de trabajo.

Es necesario cumplir con los requisitos minimos para poder formar parte del
proceso de seleccion.


https://abacus.cat/cooperativa/treballa-amb-nosaltres/
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