
 

Responsable de comptes a pagar 
Acerca Abacus 
Abacus somos una comunidad dinámica y en crecimiento que trabaja para facilitar el 
acceso de toda la sociedad a contenidos y productos educativos, culturales y de ocio de 
calidad e innovadores. 
Impulsamos un espacio abierto a las ideas, plural, innovador, que coopera en red con 
otras organizaciones, que quiere convertirse en un punto de encuentro del mundo de la 
creatividad de aquí y de todas partes. Desde los valores del cooperativismo y la economía 
social, potenciamos un modelo de gestión sólido, rentable y eficiente con propiedad 
compartida, que hace hincapié en las personas y busca la transformación social. 

Objetivo 
Supervisar, coordinar y optimizar todo el ciclo de cuentas a pagar de la empresa. Será el 
responsable de liderar al equipo que gestiona el registro, validación y pago de las facturas 
de proveedores, asegurando el cumplimiento de las normativas fiscales, los plazos 
internos y las políticas de control de la organización.  
 

Funciones 
●​ Gestión del ciclo completo de facturación: Supervisar el proceso desde la 

recepción de la factura, la boda con los pedidos y albaranes, hasta su aprobación 
final y el pago. 

●​ Elaborar los indicadores del área: dar rapport a dirección con el análisis de las 
carteras y de la cuenta de facturas pendientes de recibir. 

●​ Conciliación y cierre contable: Realizar y revisar las conciliaciones del estado de 
cuentas de los proveedores y cuentas bancarias. Liderar las labores de cierre 
mensual y anual del área de proveedores. 

●​ Cumplimiento fiscal y auditorías: Asegurar que todas las facturas cumplen con la 
normativa fiscal vigente (IVA, retenciones, facturación electrónica). Preparar la 
documentación necesaria para auditorías internas y externas. 

●​ Velar por el cumplimiento de los protocolos internos de la empresa. 



●​ Liderazgo y gestión de equipo: Coordinar, motivar y evaluar al personal del 
departamento de cuentas a pagar. 

●​ Impulsar la mejora de procesos en el departamento. 
 

Requisitos y habilidades profesionales 
●​ Estudios mínimos. Licenciatura en Educación, Economía, Administración de 

Empresas o similar. 
●​ 5 años de experiencia  
●​ Experiencia en los sectores de comercio minorista o editorial. 
●​ Conocimientos específicos necesarios:  

○​ Imprescindible dominio de SAP FICO. 
○​ Experiencia en el uso de aplicaciones de Google Workspace. 
○​ Conocimiento básico de las normas de referencia ISO 9001, e ISO 14001. 
○​ Deseable conocimientos de VIM. 

●​ Idiomas necesarios y nivel:  
○​ Català Nivell C o equivalente. 
○​ Castellano Nivel C o equivalente. 

●​ Habilidades personales:  
○​ Capacidad analítica: Visión crítica por detectar cuellos de botella en los 

procesos y proponer soluciones eficientes. 
○​ Capacidad de liderazgo y gestión de personas. 
○​ Orientación al por menor y rigor. 
○​ Habilidades de negociación y comunicación.  
○​ Proactividad, responsabilidad y orientación a resultados. 

 

Ofrecemos 
●​ Contracte estable a jornada completa. 
●​ Teletrabajo 1 día a la semana. 
●​ Incorporación inmediata. 
●​ Puesto de trabajo ubicado en Barcelona, ​​oficinas centrales 
●​ Salario fijo + Bonus anual por objetivos  



●​ Beneficios sociales:  
○​ Plan de retribución flexible (seguro médico, tarjeta transporte, guardería, 

ticket restaurante y/o formación). 
○​ Promociones y precios especiales en servicios culturales. 
○​ Descuentos en los productos de la empresa. 
○​ Servicio médico. 

 

¿Cómo elegir la aplicación? 
 

*Puedes presentar tu solicitud en el formulario del apartado trabaja con nosotros del web 
abacus.cat, indicando la referencia REF.RESP.CP.y adjuntando tu currículum vitae 
actualizado con una breve explicación de tu motivación por el puesto de trabajo. 

 Es necesario cumplir con los requisitos mínimos para poder formar parte del 
proceso de selección. 

 

https://abacus.cat/cooperativa/treballa-amb-nosaltres/
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