
 

Tècnic/a auxiliar Comptes a pagar 
Sobre Abacus 
Abacus som una comunitat dinàmica i en creixement que treballa per facilitar l’accés de 
tota la societat a continguts i productes educatius, culturals i de lleure de qualitat i 
innovadors. 
Impulsem un espai obert a les idees, plural, innovador, que coopera en xarxa amb altres 
organitzacions, que vol esdevenir un punt de trobada del món de la creativitat d’aquí i 
d’arreu. Des dels valors del cooperativisme i l’economia social, potenciem un model de 
gestió sòlid, rendible i eficient amb propietat compartida, que posa l’accent en les 
persones i busca la transformació social. 

 

Objectiu 
Sota la dependencia de la Responsable de comptes a pagar, donarà suport en les 
següents tasques: 

●​ Comptabilització en data de factures de despesa i seguiment factures pendents de 
rebre. 

●​ Conciliació cartera de proveïdors i creditors assegurant la qualitat de la informació 
comptable. 

●​ Controlar les condicions de pagament i pagament al venciment de les factures. 
●​ Fer el seguiment de les formules financeres pactades pels compradors. 
●​ Seguiment i gestió de les factures a les eines Opentext i VIM. 
●​ Provisions de despesa. 
●​ Tasques relacionades amb el tancament comptable de comptes a pagar. 
●​ Apertura de fitxes de proveïdors. 
●​ Prestar suport administratiu i operatiu de manera polivalent en aquelles tasques en 

les que sigui necessari. 
●​ Atenció a proveïdors per conciliacions de majors i consultes de forma àgil i 

eficient. 
 
 



 
 

Requisits i habilitats professionals 
●​ Estudis mínims: Cicle formatiu de Grau Superior especialitat d’administració i 

finances. 
●​ Experiència: mínim 5 anys en àmbits similars als de l’oferta. 
●​ Eines informàtiques necessàries i nivell: 

○​ Coneixement avançat d'eines digitals. 
○​ Coneixements avançats d'Excel. 

●​ Idiomes necessaris i nivell: 
○​ Català i castellà nivell nadiu o bilingüe. 

●​ Habilitats personals: 
○​ Organització i rigor administratiu 
○​ Confidencialitat i responsabilitat 
○​ Capacitat d’aprenentatge i adaptabilitat 
○​ Comunicació i treball en equip 

●​ Desitjable: coneixedor de l’eina VIM i nivell usuari de SAP 

Oferim 
●​ Contracte estable a jornada completa. 
●​ Teletreball 1 dia a la setmana. 
●​ Incorporació immediata. 
●​ Lloc de treball ubicat a Barcelona, Serveis Centrals (Carrer Perú, 186). 
●​ 24.000€ bruts/any + Bonus anual per objectius 
●​ Beneficis socials:  

○​ Pla de retribució flexible (assegurança mèdica, targeta transport, escola 
bressol, tiquet restaurant i/o formació). 

○​ Promocions i preus especials en serveis culturals. 
○​ Descomptes en els productes de l’empresa. 
○​ Servei mèdic. 

 

Com optar a la candidatura? 
 

*Pots presentar la teva sol·licitud al formulari de l’apartat treballa amb nosaltres del web 
abacus.cat, indicant la referència REF.TEC.AUX.PROV. i adjuntant el teu currículum vitae 
actualitzat amb una breu explicació de la teva motivació pel lloc de treball. 

 És necessari complir els requisits mínims per a poder formar part del procés de 
selecció. 

https://abacus.cat/cooperativa/treballa-amb-nosaltres/
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