
Administratiu/va atenció al client logística

Abacus Vilanova del Camí

Dades generals
Lloc: Vilanova Del Camí, Barcelona (España)

Salari: 16.000€ - 17.000€ Brut/any

Tipus de contracte: 6 mesos + indefinit

Jornada: 9 a 18h, amb una hora per dinar

Salari: 16.000€ - 17.000€ Brut/any

Beneficis socials:

● Percentatge sobre objectius

Altres beneficis:

○ Retribució flexible
○ Descompte treballador

Requisits
Formació: Cicle Formatiu Grau Superior
Experiència mínima: 2 anys, com a mínim
Imprescindible resident: A la província de Barcelona
Idiomes:

● Català, nivell avançat
● Castellà, nivell avançat
● Anglès, nivell intermedi

Coneixements necessaris:
● Logística
● SAP
● Atenció al client
● Microsoft Excel
● Microsoft Access

Requisits mínims:
● Iniciativa i capacitat de treballar en equip
● Es valorarà el domini de l'Anglès.
● Excel·lents dots per a comunicació oral i escrita.
● Domini d'eines ofimàtiques (Excel, Word, Access...) i coneixements SAP (nivell
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usuari)
● Valorable 1-2 anys d'experiència en una empresa

Les funcions a realitzar són:
● Atenció al client intern d'Abacus (gestió de consultes i ajuda en tràmits)
● Resolució d'incidències.
● Elaborar reports mensuals (control de qualitat)
● Donar suport administratiu a l'Area Logística.
● Gestió documentació administrativa (factures, proveïdors, documentació legal,

etc)

Habilitats professionals

A més de les funcions anteriors, donarà suport administratiu als equips de producció en
la seva activitat diària.

Per aquesta posició necessitem una persona amb iniciativa i capacitat de treballar en
equip. A més, per la resolució d'incidències i comunicació amb altres departament, serà
necessari bones dots de comunicació per escrit i oral en idioma català.

Com optar a la candidatura?

Pots presentar la teva sol·licitud a través del formulari web de la pàgina Treballa amb
nosaltres indicant, al camp “Referència”, REF.ADMIN.ATENCIOCLIENT.CL., i
adjuntant el teu currículum vitae actualitzat amb una breu explicació de la teva motivació
pel lloc de treball. És necessari complir els requisits mínims per a poder formar part del
procés de selecció.
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https://abacus.cat/cooperativa/treballa-amb-nosaltres/

